INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO DE PROPOSTA

Para agilizar as entregas de propostas pelos fornecedores foi desenvolvido um executável para a digitação das mesmas.

Você receberá um executável (esProposta) e um arquivo com a extensão .ESL
Após o preenchimento dos dados, este arquivo deverá ser gravado em uma mídia (pen drive) e colocado junto ao envelope das propostas impressas.

Acesse o programa esproposta.exe
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Será aberta uma janela como a figura abaixo:
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Clique no botão [image: image3.png]


 no canto superior direito
[image: image4.png]Arquivo de Proposta





E localize o arquivo Proposta.esl. ou similar com a mesma extensão (.esl).

Serão liberadas as opções para cadastramento das propostas e dos dados cadastrais:
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Clique no botão [image: image6.png]&) Dados do fomecedor



 no canto inferior esquerdo:
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Abrirá a seguinte janela: 
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Preencha os campos, lembrando que os campos com (*) são de preenchimento obrigatório.

Clique no botão [image: image9.png]4 | Representante
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Abrirá a janela:
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Preencha os dados, não esquecendo que os campos com * são obrigatórios. Após preencher, clique no botão [image: image12.png] Fechar
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Em seguida, clique no botão [image: image13.png]4 Quadio societéio



:
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Abrirá a seguinte janela:
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Preencha os dados, não esquecendo que os campos com * são obrigatórios. Após preencher os dados, salvar clicando no botão “salvar”:  [image: image16.png]


. 

Para inserir o próximo participante do quadro societário, clique no botão “novo”: [image: image17.png]@ Quadro societario.
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 e, após preencher os dados, salvar clicando no botão “salvar”: [image: image18.png]


.

Quando finalizar (não houver mais participantes a cadastrar no quadro societário), clique no botão “fechar”: [image: image19.png] Fechar



.

Depois feche o formulário [image: image20.png]*2 Dados do Fomecedor



 clicando no botão “fechar”: [image: image21.png] Fechar



.

Clique na aba Produtos/Serviços:
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Aparecerá uma janela como abaixo, com a opção de cadastrar a marca e o preço unitário de cada produto:
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Após cadastrar os dados dos itens, clicar no botão Gravar proposta:
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Se o preenchimento estiver correto, será apresentada a janela:
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O arquivo foi gerado e salvo com sucesso! Se os arquivos não foram extraídos direto para o pen drive ou cd, verificar o local onde foram salvos no computador e copiá-los para o pen drive ou cd (obs.: o arquivo que será usado para importar as propostas e que deverá ser salvo no pen drive ou cd é o que contém a extensão “.esl”).

Para imprimir a proposta, clique no botão: [image: image26.png]& Impiimi proposta
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Para fechar o arquivo, clique no botão: [image: image27.png]


.

